ANEXO N°3
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS DE LA CONVOCATORIA

1. ASPECTOS GENERALES

1. Computo de los plazos

Los plazos de dias establecidos en las bases de convocatoria son de dias habiles,
entendiéndose que son inhabiles los sabados, los domingos y los festivos.

Los plazos se calculan desde el dia siguiente a aquél en que se notifique el respectivo
acto administrativo. Por ejemplo, si se notifica un dia viernes, el primer dia que se debe
contar es el lunes siguiente en caso de que este sea habil. Asimismo, cuando el ultimo
dia del plazo sea inhabil, por ejemplo, sdbado o domingo este se entendera prorrogado
al primer dia habil siguiente, en este caso, hasta el lunes.

2. Notificaciones de la convocatoria

Se debera indicar en el FUP el medio preferente de notificacion de las distintas etapas
de la convocatoria. Para esto, se podra sefialar como forma de notificacién el envio del
respectivo acto administrativo a través de correo electrénico o mediante carta
certificada. En caso de que nada se indique, entenderemos que se optd por notificacion
por carta certificada.

Para asegurar la debida comunicacion de los resultados de la postulacion, si se opta por
notificacion via correo electronico, se debera indicar dos direcciones distintas. Es
responsabilidad del postulante mantener dichos correos en buen estado para su
recepcion y revisar de manera constante la bandeja de correos spam.

Asimismo, si se opta por notificacidén via carta certificada, se debera indicar el domicilio,
debiendo informar a la Subsecretaria de cualquier cambio de este.

En el caso de la notificacion por carta certificada, esta se entendera efectuada a contar
del tercer dia siguiente a su recepcién en la oficina de correos del domicilio respectivo;
y en el caso de la notificacién por correo electronico, esta se entendera practicada el dia
habil siguiente a su valido envio por parte de la Subsecretaria.

Para agilizar los procesos, solicitamos preferir la forma de notificacion via
correo electrénico.

3. Orientacion e informacion

Las consultas en relacion a la convocatoria se podran realizar a través de los mecanismos
gue se informaran oportunamente a través de la pagina  web
www.fondosdecultura.gob.cl.

Sin perjuicio de lo anterior, son las bases las que regulan todos los aspectos necesarios
para la adecuada postulacion.

4, Declaracion de inadmisibilidad

En caso de que la postulacion no cumpla con alguno de los requisitos de admisibilidad,
debera ser declarada inadmisible a través de una resolucion administrativa que dictara
la Jefatura de la Unidad de Infraestructura, la cual serd notificada segun lo indicado
previamente.

5. Constatacion del cumplimiento de bases

La constatacion del cumplimiento de los requisitos de postulacion sera realizada por la
Jefatura de la Unidad de Infraestructura desde la recepcién de las postulaciones hasta
la firma de convenio de ejecucidn inclusive, es decir, opera durante toda la convocatoria.

Si constatamos algun incumplimiento, la postulacidon quedara inmediatamente fuera de
bases. Dicha circunstancia operara a través de un acto administrativo dictado por:

e LaJefatura de la Unidad de Infraestructura, si se comprueba antes de la seleccién
de la postulacion.

e La autoridad competente, si fuera con posterioridad a la seleccion de la
postulacion.


http://www.fondosdecultura.gob.cl/

Si se constata la presentacion de postulaciones que evidencien el mismo contenido (aun
cuando existan diferencias formales en lo concerniente al Fondo, Linea, Modalidad,
Fuente del Cofinanciamiento u otro o en relacion al financiamiento de otras entidades
publicas) solo consideraremos la ultima postulacion presentada, segun la hora y fecha
en que se efectud la postulacidon, considerandose las demas fuera de convocatoria.

6. Recursos Administrativos

En caso de que la postulacién sea declarada inadmisible, fuera de convocatoria, no haya
sido seleccionada o se hayan realizado ajustes al presupuesto solicitado conforme al
articulo 59 de la Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado,
proceden los siguientes recursos:

e Recurso de Reposicidn: es aquel que se interpone ante la autoridad que firma
la resolucion;

e Recurso de Reposicion con jerarquico en subsidio: es aquel que se
interpone ante la autoridad que firma la resolucion para que el/la superior/a
jerarquico/a de aquella autoridad lo conozca solo en el caso que el recurso de
reposicion sea rechazado; y

e Recurso Jerarquico: es aquel que se interpone ante el/la superior jerarquico/a
de la persona que firma la resolucion.

Interpuesto cualquiera de los tres recursos indicados anteriormente, no se podra volver
a interponer otro recurso en contra de la misma resolucion.

El plazo de presentacion es de cinco dias habiles administrativos (de lunes a viernes,
sin contar los dias festivos) a contar de la notificacion de la resolucion. Todo lo anterior,
sin perjuicio de los demas recursos que establezca la ley.

7. Aumento de disponibilidad presupuestaria

La Subsecretaria, en el caso que cuente con recursos, podria aumentar la disponibilidad
presupuestaria de la presente convocatoria, con la finalidad de financiar una mayor
cantidad de proyectos elegibles.

8. Normativa legal y reglamentaria

La Ley se presume conocida por todos/as los/as habitantes del pais, aplicando
especialmente para estos efectos las disposiciones relativas a Derecho de Autor y de
Propiedad Intelectual, normas que regulan la Contratacion de Trabajadores/as de Artes
y Espectéaculos, de Contratacion de Trabajadores/as Extranjeros/as, el Convenio N°169
sobre Pueblos Indigenas y Tribales de la OIT, Ley de Monumentos Nacionales; y en
general, toda la legislacion relativa a fondos de cultura.

Sin perjuicio de lo anterior, se deja constancia que en caso de que el proyecto financiado
contemple una intervencion en un bien que constituye Patrimonio Cultural Material
Protegido, el responsable de este debe obtener las autorizaciones correspondientes
otorgadas por las autoridades competentes, de manera que es responsable de cualquier
dafio o deterioro que cause en un bien que constituye Patrimonio Cultural Material
Protegido en razén de una intervencidon no autorizada.

Para mayor informacion se podra recurrir, entre otras, a las siguientes normativas:

e Ley N° 21.045, del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio.

e Ley N° 17.336, de Propiedad Intelectual (Derechos de Autor).

e Ley N° 19.889, que regula las condiciones de Trabajo y Contratacion de los
Trabajadores de Artes y Espectaculos.

e Ley N° 19.733, sobre libertades de opinidn e informacién y ejercicio del
periodismo.

e Ley N° 17.288 de la Ley de Monumentos Nacionales

e Ley N° 18.985, de Donaciones con fines culturales

e Ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacion Pablica.



e Ley N° 19.862, que Establece Registros de las Personas Juridicas Receptoras de
Fondos Publicos.

e Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién
del Estado.

e Ley N° 19.880, que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

e Ley N©20.422, Establece Normas sobre Igualdad de Oportunidades e Inclusién
Social de Personas con Discapacidad.

e Reglamento de la Ley N° 19.862, que Establece Registros de las Personas
Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.

e Reglamento de la Ley N° 20.285, Sobre Acceso a la Informaciéon Publica.

e Convenio N° 169 sobre Pueblos Indigenas y Tribales en Paises Independientes
de la OIT.

e Resolucion N° 30, de 2015, de la Contraloria General de la Republica.

e Ley General de Urbanismo y Construcciones y la respectiva Ordenanza General
de Urbanismo y Construcciones.

II. EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS CONVENIOS

1. Restricciones para la ejecucién de los recursos

Todo aporte deberd ser identificado en el FUP.

Se deberd ejecutar totalmente el proyecto.

Los recursos asignados se deben destinar exclusivamente a las actividades y objetivos
previstos en el proyecto. A via de ejemplo, no se solventaran gastos correspondientes
a alcohol o tabaco.

No se podran imputar gastos asociados a la preparaciéon del proyecto para ser
presentado a esta convocatoria.

Se debera facilitar y colaborar con las acciones de supervision y control de la ejecucion
del proyecto que le corresponden al Ministerio.

Se debera asegurar la vigencia del instrumento de garantia mientras se encuentre
vigente el convenio. La contravencién de lo anterior se entenderd como
incumplimiento grave.

Dar cumplimiento a la normativa respecto del depdsito legal, establecida en la Ley
N°19.733, por lo que en los casos que corresponda, se deberd acompafiar un
comprobante de entrega de los ejemplares respectivos, ya sea en la Biblioteca
Nacional o en las Bibliotecas Publicas regionales, acreditando de esta forma el
cumplimiento de esta obligacion legal; y en caso de no acreditacion, se entendera
incumplimiento de convenio, por lo que no podremos entregarte el certificado de
ejecucion total.

Adjuntar al Informe Final un medio de verificacién de ejecucién del proyecto, sea
registro audiovisual, fotografico, un ejemplar del producto del proyecto, o cualquier
otro medio que permita verificar la fiel ejecucion del proyecto, segun la naturaleza de
este. Los materiales o soportes entregados como medios de verificacién quedaran en
el expediente del proyecto, sin que sean devueltos. Asimismo, no podran ser
utilizados por el Ministerio para ningun otro uso distinto del de verificacion de
ejecucion, salvo que se otorgue una autorizacion.

En caso de que posteriormente a la suscripcion del convenio de ejecucidn se
comprometa, afecte y/o incluya la utilizacidn total o parcial de obras protegidas por
el derecho de autor y/u otros elementos protegidos por derechos conexos cuyos/as
titulares sean personas distintas al postulante, las respectivas autorizaciones,
otorgadas conforme a la Ley N°17.336, deberan ser acompafiadas en el Informe Final
que se contemple en el convenio.

Se debe cumplir con la legislacion nacional en materia de derechos de autor y respetar
de forma estricta los derechos morales y patrimoniales de los autores, artistas,
intérpretes, ejecutantes y cualquier otro sujeto de este tipo de derechos. En caso de
gue la ejecucién del proyecto involucre la utilizacion de obras protegidas por derechos
de autor y/o la de otros elementos protegidos por derechos conexos, se deberd
obtener, previo a las referidas utilizaciones, las respectivas autorizaciones y/o realizar
los pagos de los derechos que correspondan conforme a y en la forma que establezcan




la Ley N° 17.336, la Ley N° 20.243, la Ley N° 20.959 y cualquier otra ley especial en
la materia. Asimismo, en caso de que para la ejecucion del proyecto sea necesaria la
utilizacién de otros elementos protegidos por propiedad intelectual o propiedad
industrial, tales como marcas comerciales, se deberan obtener las licencias que sean
necesarias para su utilizaciéon, cuando corresponda.

En todos los documentos tributarios electrénicos que incluyas en la rendicion de
cuentas, referida al proyecto, se debera solicitar al proveedor, que incorpore en la
columna detalle de la factura electrénica o boleta electrdnica, lo siguiente: "Proyecto
financiado por el Ministerio” indicando el nimero de resolucién y fecha que aprobd el
convenio; o el numero de Folio del Proyecto; o el nombre del Proyecto.

La rendicion de cuentas del proyecto se efectuara a través del Sistema de
Rendicién Electronica de Cuentas (SISREC) de la Contraloria General de la
Republica. Se sugiere revisar el sitio web de dicho sistema y, en el caso de
ser seleccionado, contar con un perfil en él, ya que sera requerido para
recibir la transferencia de recursos. Se recuerda que, de ser seleccionado,
para la transferencia de recursos debe contar con una cuenta bancaria
habilitada para ello.

De conformidad a lo establecido en el articulo 13 de la Resolucion N°30, de 2015, de
la Contraloria General de la Republica, solo se aceptaran como parte de la rendicion
de cuentas del proyecto, los desembolsos efectuados con posterioridad a la total
tramitacion del acto administrativo que apruebe el respectivo convenio de ejecucion
de proyecto. Excepcionalmente y solo en casos calificados por el Ministerio podran
incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la total
tramitacion del mencionado acto y siempre que existan razones de continuidad o buen
servicio, las que deberan constar en el instrumento que dispone la entrega de los
recursos (Convenio de Ejecucion de Proyecto).

Se debera financiar, ya sea con recursos propios o de terceros, todos los gastos
necesarios para la ejecucion del proyecto que no son financiados por el Ministerio de
conformidad con lo establecido en las bases.

Todo lo anterior es sin perjuicio de otras obligaciones que se establezcan en
el respectivo convenio que se suscribira o que estén contempladas en la
normativa vigente a la época de su aprobaciéon administrativa.

2. Ejecucion y término del convenio

Las actividades que se sefialen en el proyecto deberan ser iniciadas y efectuarlas dentro
del plazo estipulado en el convenio, de conformidad con lo expresado en las presentes
bases.

Se hace presente que, respecto de proyectos habiles, luego de la suscripcion de
convenio y durante la ejecucion de este, las autoridades y trabajadores/as del
Ministerio, cualquiera sea su situacién contractual (planta, contrata, contratados/as por
el Ministerio bajo el Codigo del Trabajo o a honorarios), no podran recibir ningun tipo
de beneficio del proyecto, ni participar en forma posterior en él. De no dar cumplimiento
a lo anterior, sera rechazada toda actividad y su consiguiente rendicion de recursos, en
lo pertinente a dicha persona.

Asimismo, de no cumplir con lo sefialado en las clausulas del convenio, la autoridad
encargada del seguimiento del proyecto podra poner término al convenio, junto con
ejecutar las garantias comprometidas.

No obstante, lo anterior, el Ministerio se reserva los derechos de accionar judicialmente
para obtener la restitucion de los fondos adjudicados y entregados.

3. Periodo de ejecucion
El proyecto debera ejecutarse de conformidad con los plazos sefialados en las presentes
bases y con el cronograma presentado en la postulacion.

4, Seguimiento de los proyectos

La Subsecretaria velara por el adecuado control y supervisién de la ejecucién de los
proyectos seleccionados, verificando el estricto cumplimiento de las bases de
convocatoria, convenios de ejecucidn, leyes, reglamentos y las normas sobre rendicion
de cuentas.



Para lo anterior, se debera hacer entrega al Ministerio de un informe final que contenga
la rendicién de cuentas y la informacion de las actividades ejecutadas.

Podremos realizar auditorias internas, para lo cual, en caso de que sea necesario, el
postulante debera prestarnos su colaboracion y entregarnos la informaciéon que
eventualmente le sea requerida.

5. Rendicidon de cuentas

Conforme a la Resolucion N°30 de 2015, de la Contraloria General de la Republica que
fija las Normas sobre procedimiento de Rendicién de Cuentas, el contenido de los
expedientes de Rendiciones de Cuentas estara constituida por la siguiente
documentacidn:

a. El o los informes de rendicion de cuentas;

b. Los comprobantes de ingresos con la documentacidon auténtica o la relacién y
ubicacidn de esta cuando proceda, que acrediten los ingresos percibidos por cualquier
concepto;

C. Los comprobantes de egresos con la documentacién auténtica o la relacién y
ubicacién de esta cuando proceda, que acrediten todos los desembolsos realizados;

d. Los registros a que se refiere la ley N°©19.862, cuando corresponda.

El detalle respecto a la modalidad, mecanismos y periodicidad de las
rendiciones de cuentas sera establecido en los respectivos convenios de
ejecucioén de proyecto.

6. Daio a Terceros

Todo dafio de cualquier naturaleza que se cause a terceros con motivo de la ejecucién
de las obras materia del convenio, asi como cualquier dafio que pueda ocasionar
cualquier condicion deficiente en la conservacién de la obra, serd de exclusiva
responsabilidad de la entidad ejecutora a quién correspondera efectuar las gestiones
tendientes a su reparacion.

7. Cierre anticipado de los proyectos y sanciones por incumplimiento

En caso de incumplimiento parcial o total de las obligaciones contraidas por el convenio
de ejecucién, el Ministerio estard facultado para suspender total o parcialmente los
aportes al proyecto, para ejercer las acciones necesarias para obtener el reintegro de
los recursos entregados, hacer efectivos los mecanismos de resguardo de los recursos
entregados y para dar término al convenio.

8. Vigencia del convenio de ejecucién

El convenio de ejecucién tendra vigencia a contar de la fecha de la total tramitacion del
acto administrativo del Ministerio que lo apruebe y regirad hasta la ejecucion total del
proyecto, la que sera certificada por la Unidad de Infraestructura, quien para tal efecto
emitird un documento denominado Certificado de Ejecuciéon Total, lo cual sera
formalizado por medio de la dictacion del respectivo acto administrativo.

Serd este certificado el Unico documento que acredite el término de la relacién
contractual entre el Ministerio y el postulante. A su turno, dicho certificado se emitira
una vez que se hayan ejecutado integramente todas las actividades comprometidas en
el convenio o en su respectiva readecuacién debidamente autorizada, se hayan rendido
satisfactoriamente los recursos adjudicados y se haya dado cumplimiento a todas las
obligaciones del referido instrumento.

9. Reconocimiento al Ministerio

Las obras o actividades originadas por los proyectos seleccionados deberan indicar de
manera visible y clara que son financiadas con aporte del Ministerio, en la forma que se
regule en el respectivo convenio de ejecucion.

10. Publicidad de las postulaciones
La publicidad de las postulaciones, hayan sido o no seleccionadas, se regira de acuerdo
a lo establecido en la Ley N°20.285, Sobre Acceso a la Informacion Publica.



11. Renuncia a la postulacion de proyectos

Desde el envio de la postulacion hasta la firma del convenio de ejecucién, se podra
renunciar a la postulacion, lo cual se debera solicitar a la Unidad de Infraestructura. Una
vez que se haya dado cumplimiento al requerimiento, se le notificara al postulante.



